
2016-2018聘期述职报告
在2016-2018聘期里，在学校党政和经济学院班子的正确领导下，在学院的师生的大力支持和配合下，本人完成了岗位职责要求的各项工作任务。现将本聘期的思想、工作汇报如下，请大家提出宝贵意见。
一、政治思想方面坚持政治理论学习，不断提高自身思想素质
三年来，本人能够按照校党委和经济学院党总支的要求下，积极参加校党委和经济学院党总支组织的政治理论学习，在“两学一做”常态化学习的基础上，认真学习习近平总书记的7.26讲话，尤其是认真学习了习近平总书记代表第十八届中央委员会向十九次党员代表大会的报告。坚持立德树人，模范遵守党员的廉政准则，奉公敬业。通过学习，记好笔记，写好心得，不断思考，提升觉悟，增强责任意识和服务意识，做好做细各项工作，为领导决策做好服务。
二、完成学科建设管理、研究生管理和科研管理等工作
作为学科秘书负责经济学院的学科建设、研究生管理、科研和科研基地管理等方面工作，工作头绪多、工作量大、任务重，许多工作任务下派时间紧必须加班加点予以完成。下面就从上述三方面做一总结：
1、学科建设
（1）参与制定经济学院“十三五”发展规划和完成“十二五”的成果总结工作。
（2）2017年配合学校本科审核评估和更名大学的要求，做好各项材料的收集、整理和填报任务。
（3）参与组织应用经济学一级学科具体实施方案的修订和申报为省级重点学科的工作，参与组织一级学科理论经济学发展规划和具体实施计划的制定。
（4）组织完成第四轮学科评估应用经济学的材料的填报及公示后的核对和修改工作，顺利完成第四轮学科评估工作。参与组织完成2016-2018年度应用经济学一级学科各项评估材料的整理申报工作。参与组织完成金融专硕评估材料的整理和上报工作。
（5）参与组织填报的省级重点学科应用经济学的绩效报告和省级特色学科的绩效报告的工作。
（6）组织完成九个二级学科绩效报告的填写与上报和三年的年度评审工作。
（7）参与组织中央财政支撑地方高校发展专项资金项目的申报工作。
（8）组织完成一流学科、一流专业建设的材料整理和上报及请相关校外专家进行评审会。
（9）组织所有导师进行填报教育部专家，完成教育部专家库的新增和更新工作，完成二项省级学科领军人才的申报工作。
（10）通过ＱＱ和微信的学科科研群，及时传达布置工作，并与老师们进行互动和交流。
2、研究生管理
（1）学生工作方面：
1.组织安排了2013-2015级应用经济学和201级金融专硕研究生的毕业论文的预答辩、答辩工作，组织安排了2014-2016级研究生的毕业论文开题工作，组织安排了2014-2017级研究生的其中考核工作，组织安排了2016-2018级研究生与导师的双向选择工作，组织安排2016-2018的研究生招生、复试、面试工作。
2.完成了研究生的日常管理工作：排课、教学中期检查、考试及试卷的管理、考试安排等研究生教务管理工作。
3.完成了研究生部四个文件的征求意见工作，完成了2018研究生创新创业项目的申报工作、完成了9项2018研究生教改项目的申报工作、完成了2018研究生优秀导师的申报工作、完成了2018研究生精品课项目的申报工作。
（2）导师方面：完成了组织导师学习教育部“关于全面落实研究生导师立德树人职责的意见”学习和学习心得总结材料的上报，完成2016和2018年的新晋导师的遴选工作，完成了对导师的考核等工作。
（3）参与完成国民经济学等9个二级学科硕士点人材培养方案的论证、修改等工作，参与一级学科应用经济学和金融专硕的培养方案和教学大纲的修订。
（4）制定应用经济学研究生发表论文的目录并上报。
（5）组织安排每年的研究生招生宣传工作。
（6）配合研究生部完成其他有关学科建设和研究生管理的各项工作。
3、科研管理
(1)针对2016-2018聘期，整理全院教师的科研成果，为这个聘期聘任工作的顺利完成提供科研支撑。
(2)完成全院教职工2016-2018年度的科研成果的统计、核对、上报校科研处等工作，并将这些成果录入到全国普通高校人文社会学研究管理系统。
(3)完成了每个季度的追赶超越科研考核成果统计及总结报告。
(4)参与组织举办学术报告30多场，参与组织学院与清华大学经济管理学院、伦敦城市大学卡斯商学院共同主办的“2016中国保险与风险管理国际年会”，协助西部能源基地组织二届西部能源经济与区域发展研究生学术论坛，协助组织“第二届中国国际租赁联盟工作会暨高层论坛”会议。
(5)组织申报各级各类科研项目、报奖等的工作：每年完成百余项各级各类科研项目申报工作，本年度共有50余项目获得厅级级及以上项目的立项：其中国家级3项，省部级有37项；申报各级各类奖项近30余项，获得省部级奖项5项，厅局级奖项7多项；申报专著二十余项，出版社出版专著18部。
(6)完成了西安社科规划基金办专家信息的填报。
(7)完成了2017、2018陕西省扶助困难学生情况统计表的统计及上报.
(8)及时与各研究中心联系沟通，积极参与各中心的科研活动，配合各中心完成各项科研活动。
(9)配合科研处和学院完成其他相关科研方面工作。
三、协助办理的其他工作
(1)参与教学检查、监考等教学活动。
(2)协助完成1800余册图书的采集工作。
(3)完成领导交办的其他工作，配合综合办和各学部完成其他工作。
四、个人的科研完成情况
本聘期积极参与科研课题的研究工作，2016和2017各完成一项校级基层学术组织改革项目的申报，带领学生到企业调研、完成调研报告等撰写等工作，按时结项；参与一项省社科项目的研究工作，参与一项省社科联项目的申报工作。
五、存在的问题及下一步努力方向
1、存在的问题：由于工作任务繁重，个人理论学习比较被动，主动学习的时间少。由于工作比较忙，主动思考的不够。
2.下一步努力方向：要加强主动学习的时间，在工作中多思考，吧被动工作变为主动工作。主动做好与各部门和科室协调工作，完成好自己的各项工作任务。
最后，感谢学院各位领导和老师的支持和配合，谢谢大家。
                                                 邓  玲       
  2018年10月3日
