表4：（实习报告封面格式）                              
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姓  名：                              
学  号：                              
专  业：                              
院  系：                              
本校指导教师：                 
实习单位指导教师：                      
完成日期：      年   月   日

西安财经学院教务处  制
	实习报告名称
	

	实习时间
	年   月   日至     年   月   日   共    周

	实习单位
	

	实习地点
	

	本校指导教师
	
	职称
	
	二级学院、系
	

	实习单位指导教师
	
	职称 职务
	
	所在单位
	

	实习内容（后附实习报告）
	     

	指

导

教

师

评

语

及成绩
	                      成绩：                  签字（盖章）：          

                                             年     月     日

	系意见
	签字（盖章）：          

                                              年     月     日


注： 本表与实习报告装订在一起。

实习报告要求
1. 封面：指定样稿

2. 纸张：A4纸
标题：黑体小二

正文内容：宋体小四

左页边距：2.5厘米

右页边距：2cm

上下页边距：2cm

行距：固定值 20磅

页码: 从实习报告正文页面起标注

装订: 左侧装订
3. 实习报告内容框架
一、实习目的
二、实习内容
三、实习总结

4. 实习报告字数：6000字
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