赵德良2017年述职报告

    2017年，是学校教学教育事业发展的关键之年。上半年，学院上下团结一致、攻坚克难顺利通过了本科教学审核评估，下半年，又紧紧围绕学校“大学更名”的中心任务，努力完成学校相关职能部门下达的各项任务，这一年里经济学院继续以基层学术组织改革为抓手，全面落实“双一流”创建目标，本人与学院广大师生一道齐心协力、勤奋工作，比较圆满地完成了学校和学院交办的各项工作任务。现就本人2017年工作总结如下。
一、认真开展“两学一做”教育活动，不断强化自身政治素质。
在2017年继续深入开展的“两学一做”学习教育活动中，本人按照学校和学院分党委的安排，坚持自学和集体学习两种方式，明确自学要求和目标，坚持日常学习，并总结学习心得，围绕专题学习讨论，认真领会《中国共产党廉洁自律准则》《中国共产党纪律处分条例》等党内法规。学习党的历史，研读党章内容，通过学习提高认识，找寻差距，最终明确努力方向。

     学习领会以习近平同志为总书记的党中央治国理政新理念、新思想、新战略，准确把握丰富内涵和核心要义，深刻理解党的科学理论既一脉相承又与时俱进的内在联系，不断坚定中国特色社会主义道路自信、理论自信、制度自信、文化自信，自己的思想理念也得到了新的升华。

自从党的十九大召开以来，本人认真学习领会十九大精神实质，积极聆听各种层次的报告会，十九大报告集中反映了全党智慧、基层实践、人民期盼，科学擘画了党和国家事业发展的新顶层设计，实现了党的理论创新的历史性飞跃，给人以信仰的感召、方向的指引、前进的力量、胜利的信心，是21世纪科学社会主义的纲领性文献。在日常工作中，坚决按照新时代对党员的新要求，坚持知行合一、学思践悟。自觉在思想上、政治上、行动上同以习近平为总书记的党中央保持高度一致。在学院分党委的安排下，积极参与了新党员谈话、新党员述责答辩、支部书记述职演讲、红色革命传统教育等活动，努力加强党性锻炼和道德修养，践行党的宗旨，密切联系群众，全心全意为全院师生服务。

二、刻苦钻研业务，积极主动地做好本职工作
经济学院作为学校重点建设的主干学院，日常事务点多面广、头绪繁杂，不但有日常的课程建设、专业建设、学科建设、学生管理，还要积极拓展科教协同和产学融合。在认真做好本职工作的同时，时常深入一线了解学院教学、科研和学生管理的工作流程，梳理工作思路，全面落实学校和学院的中心工作，当好学院党政一把手的参谋和助手。

1、尽职尽责，努力做好本科教学审核评估工作
2017年初，根据学校本科教学审核评估学校领导小组的部署和安排，本人和经济学院全体教职工一起凝心聚力，攻坚克难，保质保量地完成了学校迎评领导小组布置的各项任务。充分展示了经济学院团结、拼搏、创新、争优的精神风貌和协同作战的团队精神。 

2016年11月份，成立了学院迎评工作领领导小组和8个评估专项组。本人担任综合组负责人，在学院领导和8个评估专项组的督促与指导下，学院迎评的各项工作进展扎实有序，成效显著。

为了使评估工作深入人心，组织专人专门印制了经济学院评估宣传册，在学院门庭、走廊、楼前以多种形式营造重视本科教学和迎接评估的氛围，通过一系列的宣传引导，充分调动了全体教职工参与迎评准备工作的积极性和创造性，增强了主人翁责任感。在迎评工作进展的各个阶段，与学院领导班子及时总结和交流经验，改进失误、查漏补缺，积极承担了经济学院院长自评报告的组织和起草工作，在评估期间，完善修改、补充了部分教学管理制度，完善了教学质量监控体系，为进一步提高教学质量创造条件。

为保障教学评估的顺利进行，本人和学院班子成员充分协商，加大了学院在教学和办公的软硬件投入，整体办公设备和办公条件得到了极大改善，教学和行政纪律也得到了有效强化，办公环境进一步提升，管理制度进一步完善，教职工积极性进一步增强。

2、扎实做好行政日常工作

    为切实落实学校“十三五”规划，学院也根据自身实际，按照“双一流”建设的创建目标，根据学校和学院安排本人，完成了《经济学院审核评估工作总结》、《2017经济学院上半年工作总结》《经济学院2017年工作总结》《经济学院2018年工作计划》《经济学院宣传报道工作奖励办法》等重要文件的调研和撰写。
2017年经济学院在校园发布通讯稿件60余篇，各区广告位设展20余幅，学院的宣传工作有声有色。审核评估期间，共印制学院评估宣传册和人才聘用宣传页600余份。   

 2017年开学初，在全院教职工的大力协助下，与校外培训机构成功创办了经济学院第二期CFA国际教改班。目前教学秩序井然，教学效果良好，为上进学生打通了一条就业和向上发展的通道。2017年，按照学校总体安排与图书馆紧密配合完成了三万四千余册图书的选购、信息输入和存放工作，按期完成学校下达的图书订购任务。
    从上半年开始，与国资处、后勤管理处配合完成了学院各学部处室的办公设备更换，办公家具购置，办公室维修等日常性工作，美化和提升教职工办公环境，充分调动了教职工工作的积极性和主动性。
    2017年接待前来经济学院交流的天津商业大学、山东大学、南开大学、西安科技大学、黑河学院、重庆工商大学等兄弟院校的十多位专家学者，组织并参加了陕西省税务师协会、西安国信小额贷款有限公司、美国宾夕法尼亚州立大学与西安财经学院的合作签字仪式。

  建章立制规范管理。一年多来，学院为加强管理，按照各科室的工作内容和职责，创建了经济学院工作群、教学工作群、学科工作群、党建工作群和经济学院新媒体，持续完善了各科室岗位职责，经济学院平安校园系列管理办法，创新周一例会工作机制；修订了经济学院宣传报道奖励办法，强化学部值班工作制和日常用章管理，一年以来，基本形成以制度管理，以规则规范的良好办公秩序。
 三、努力做好工会工作
    根据班子分工，本人负责经济学院的工会工作，一年来，在完成学院工会的日常工作之外，根据校工会的安排，经济学院分会积极配合校工会圆满完成了教职工消防运动会、三八运动会和智力扶贫等活动，组织并完成了经济学院困难人员申报和慰问品的发放；按校工会要求组织经济学院教职工积极完成提案的递交，学院工会账务申报，教职工福利发放等工作，并通过工会途径及时反映学院教职工诉求。

2017年探望教职工住院3次，职工慰问8次，发放年终福利米、面、油合计两万余元。
四、不足和努力方向
    行政工作不但是一门管理艺术，更是一项服务水平的提升，。对于一个全校教职工数量最多的二级学院来讲，不但要及时地发现问题，更要快速解决问题，慵懒就会误事。所以，在行动上要改观自己的惰性，增强服务意识、保障意识、大局意识。工作要细致入微，要有创新思想和进取思维，竭力做好全院教职工的后勤保障工作。

    本人作为经济学院的一份子倍感使命光荣，责任重大。在今后的工作中，本人将和全院教职工一道，继续倍加努力，积极开拓创新，不断锐意进取，为全院教育教学的发展任劳任怨、尽职尽责。 
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